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CEL OPRACOWANIA INSTRUKCJI

Celem opracowania instrukcji jest opisanie zasad i trybu postepowania w zakresie wywierania wptywu na
Srodowisko przez Dostawcow oraz stosowania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy przez Dostawce towarow i
ustug, zwanego w dalszej czeSci instrukcji Dostawcy, podczas realizacji zadan na rzecz Przedsiebiorstwa
Budowy Szybow S.A. na terenie Spdtki lub na terenie jej dziatalnosci.

Stosowanie zalecen Instrukcji ma umozliwi¢ dostawcom dziatanie zgodne z obowigzujacym w Przedsiebiorstwie
Budowy Szybow S.A. Zintegrowanym Systemem Zarzadzania JakoScig, Bezpieczenstwem i Higieng Pracy,
Srodowiskiem i Jako$cig w Spawalnictwie.

PRZEDMIOT INSTRUKCJI

Przedmiotem Instrukcji sg zasady postepowania wszystkich dostawcow dziatajacych na zlecenie lub w imieniu
Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw S.A. przy realizacji zadan na terenie Spotki lub na terenie jej dziatalnoSci.

ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja obejmuje swoim zakresem okre$lenie odpowiedzialnoSci Dostawcy za realizacje zadan zgodnie
z wymogami ochrony srodowiska oraz bezpieczenstwa i higieny pracy. Instrukcja zawiera podstawowe informacje
dotyczace prawidlowego sposobu realizacji ustugi. W przypadku konieczno$ci uszczegbtowienia zasad
postepowania dla realizacji konkretnego zadania, przed rozpoczeciem prac zostanie opracowana odrebna
instrukcja lub inna dokumentacja szczegotowa obejmujaca stwierdzone aspekty $rodowiskowe i wymagania
bezpieczenstwa i higieny pracy.

OPIS POSTEPOWANIA

Mozliwos¢ zapoznania sie Dostawcy z trescig niniejszej instrukcji zapewnig stuzby Przedsiebiorstwa Budowy
Szybow SA odpowiedzialne za wybdr Dostawcy. Przekazanie tre$ci niniejszej instrukcji nastepuje przed
podpisaniem umowy lub przed przyjeciem zlecenia przez Dostawce.

Wyznaczony Pracownik - Koordynator ds. Systemu Zarzadzania Srodowiskowego udostepni Dostawcy
niezbedne dokumenty systemowe obowigzujace w Przedsiebiorstwie Budowy Szybdw SA.

Wyznaczony Pracownik - Koordynator ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng pracy udostepni
Dostawcy niezbedne dokumenty systemowe obowigzujace w Przedsigbiorstwie Budowy Szybow SA. dotyczace
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Pracownicy Dostawcy realizujgcy zadanie przed rozpoczeciem pracy muszg by¢ zapoznani z postanowieniami
niniejszej instrukcji. Upowazniony przedstawiciel Dostawcy przed przystapieniem do pracy przekazuje
wyznaczonemu w umowie/zleceniu przedstawicielowi Przedsiebiorstwa Budowy Szybow SA podpisany druk
,O8wiadczenie Dostawcy” zgodnie z zataczonym do instrukcji wzorem.

Ninigjszy dokument stanowi wtasno$c Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw SA
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Przed przystapieniem do realizacji umowy/zlecenia Dostawca zobowigzany jest do przediozenia
przedstawicielowi Przedsigbiorstwa Budowy Szybow SA stosowne uprawnienia pracownikdéw oraz inne
dokumenty jesli sq wymagane obowigzujacymi przepisami i uregulowaniami.

Przed przystapieniem do realizacji umowy/zlecenia Dostawca zobowigzany jest do przediozenia
przedstawicielowi Przedsiebiorstwa Budowy Szybdéw SA kopii aktualnych pozwolen, decyzji, programéw
wydanych przez stosowny organ administracji w zakresie gospodarowania wytwarzanymi w trakcie wykonywania
ustug odpadami, a takze pozwolen na wprowadzenie gazow i pytéw do atmosfery (jezeli majg zastosowanie).
W przypadku uzasadnionego braku tych dokumentéw. Dostawca zobowigzany jest ztozyC o$wiadczenie
0 zagospodarowaniu odpadéw zgodnie z Ustawa o odpadach.

Pracownicy dostawcy powinni by¢ wyposazeni w identyfikatory a ich urzadzenia i narzedzia powinny by¢
oznakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

Przedsigbiorstwo Budowy Szybéw SA ma prawo przeprowadzi¢ audit Dostawcy w miejscu Swiadczenia ustug,
wyda¢ pracownikom Dostawcy stosowne wigzace zalecenia w zakresie ochrony $rodowiska oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy.

W przypadku zidentyfikowania przez pracownika Przedsiebiorstwa Budowy Szybow S.A. nieprzestrzegania
zasad ochrony Srodowiska i bezpieczenstwa i higieny pracy przez Dostawce, pracownik moze zwroci¢ uwage
Dostawcy i zobowigzany jest zgtosi¢ te informacje do Koordynatora ds. Systemu Zarzadzania Srodowiskowego
lub Koordynatora ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieny Pracy. Przedsiebiorstwo Budowy Szybéw
moze sformutowaé ww. uwagi na piSmie i przekaza¢ je Dostawcy. Brak reakcji Dostawcy na zwrdcong uwage
moze skutkowac zerwaniem umowy z Dostawcg lub zaniechaniem przysztej wspdtpracy.

INFORMACJA DLA DOSTAWCOW

Pracownicy Dostawcy powinni znaC i stosowa¢ obowigzujace przepisy prawne i uregulowania w zakresie
niezbednym do realizowania zadan.

Pracownicy Dostawcy powinni zapozna¢ sie z Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania oraz niezbednymi
dokumentami systemowymi obowigzujacymi w Przedsiebiorstwie Budowy Szybéw SA dotyczacymi ochrony
Srodowiska i bezpieczenstwa i higieny pracy.

Przed przystapieniem do pracy kierownik komérki organizacyjnej/ kierownik oddziatu Przedsiebiorstwa Budowy
Szybow SA poinformuje pracownikéw Dostawcy o wystepujacych w miejscu realizacji zadan:

e wymogach ochrony $rodowiska w tym znaczacych aspektach Srodowiskowych ujetych w wykazie
aspektow srodowiskowych oraz ich wpltywie na Srodowisko oraz korzysciach wynikajacych
z ograniczenia ich oddziatywania.

e wymogach bezpieczefstwa i higieny pracy w tym zagrozeniach, $rodkach zapobiegawczych
i ochronnych ujetych w wykazie potencjalnych awariiimozliwych sytuacji niebezpiecznych majacych
wptyw na BHP i srodowisko.

e sposobie i trybie powiadamiania i informowania.

Pracownicy Dostawcy powinni potwierdzi¢ zapoznanie i Scisle stosowac sie do przedstawionych wymagan.

Warunki korzystania z mediow energetycznych, wodnych i innych.

Zabrania sie¢ Dostawcy samowolnego poboru mediéw, bez uprzedniego uzgodnienia z przedstawicielem
Przedsigbiorstwem Budowy Szybow S.A.

Warunki udostepnienia i poboru mediéw zostang okreslone odrebnie.
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Sposdb skfadowania, przechowywania magazynowania materiatow i urzadzen.

1.

Dostawca moze skladowaé, magazynowaé i przechowywaé na terenie Przedsigbiorstwa Budowy Szybdw
S.A. lub na terenie robdt prowadzonych przez Przedsigbiorstwo Budowy Szybow S.A. niezbgdne materiaty,
urzadzenia potrzebne do wykonania prac, tylko w miejscach wyznaczonych i uzgodnionych z osobg
odpowiedzialng za nadzorowanie wykonania ustugi z ramienia Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw S.A.

Dostawcy nie wolno dostarcza¢ na teren Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw S.A. lub na teren robét
prowadzonych przez Przedsiebiorstwo Budowy Szybéw S.A. bez uzgodnienia z przedstawicielem
Przedsigbiorstwa Budowy Szybdéw SA odpowiedzialnym za nadzorowanie wykonania ustugi jakichkolwiek
materiatow lub substanciji, mogacych zanieczysci¢ wode, glebe lub powietrze atmosferyczne.

Wszystkie dostarczane na teren Przedsigbiorstwa Budowy Szybdéw S.A. lub na teren robot prowadzonych
przez Przedsigbiorstwo Budowy Szybéw S.A. oraz uzytkowane podczas Swiadczenia ustug materiaty,
substancje niezbedne do wykonania prac, nalezy tak zabezpieczy¢, aby uniemozliwi€ im zanieczyszczenie
wody, gleby lub powietrza atmosferycznego.

Dostawca powinien mie¢ na wyposazeniu: $rodki neutralizujgce ewentualne wycieki i zanieczyszczenia,
pojemniki, do ktorych bytyby one zbierane oraz Srodki ograniczajgce ich rozprzestrzenianie sie.

Dostawcy nie wolno na terenie Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw S.A. lub na terenie robét prowadzonych
przez Przedsiebiorstwo Budowy Szybow S.A. spala¢ jakichkolwiek substancii, przedmiotow, odpaddw, itp.

Dostawcy nie wolno podczas realizacji zadan na rzecz Przedsigbiorstwa Budowy Szybéw S.A. wylewaé
jakichkolwiek zracych, trujgcych oraz innych niebezpiecznych substancji, ptynéw do kanalizacji i do gleby
(w tym gérotworu).

Sposob postepowania z odpadami.

. Wytwodrcg i posiadaczem powstatych w wyniku $wiadczenia ustugi na rzecz Przedsigbiorstwa Budowy

Szybbéw S.A. odpaddw jest Dostawca, chyba ze umowa/zlecenie postanowi inaczej i zobowigzany jest on do
gospodarowania odpadami w sposob zapewniajacy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz ochrone $rodowiska
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Dostawca odpowiada za zabrudzenia, zanieczyszczenia, emisje spalin wynikajace z ruchu pojazdow

samochodowych bedacych w dyspozycji Dostawcy na terenie Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw SA lub na
terenie robot prowadzonych przez Przedsiebiorstwo Budowy Szybow SA.

Przed przekazaniem odpaddéw nalezy odpady zabezpieczy¢ w taki sposéb, aby nie powodowaty m.in. wtdrnej
emisji do powietrza atmosferycznego lub innego zanieczyszczenia Srodowiska.

Sposob postepowania przy pracach zwigzanych z emisjq hatasu

Dostawca podczas realizacji prac, w trakcie ktorych powstaje emisja hatasu jest zobowigzany do postepowania
zgodnie z przepisami prawa, normami technicznymi lub uregulowaniami lokalnymi.

Warunki dotyczqce bezpieczenstwa i higieny pracy:

Dostawca zobowigzany jest do:

o Przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa i uregulowan lokalnych dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciw pozaroweyj;
e Szkolenia pracownikow w ww. zakresie;

Ninigjszy dokument stanowi wtasno$c Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw SA
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o Przedstawienia Przedsiebiorstwu Budowy Szybdéw SA wymaganych dokumentéw potwierdzajacych
posiadane kwalifikacje, uprawnienia, certyfikaty, itp.

e  Stosowania i wyposazania swoich pracownikéw w odpowiednie $rodki ochrony;

e Rejestrowania zaistniatych wypadkow przy pracy, chorob zawodowych i zdarzen potencjalnie
wypadkowych i przekazywania tych informacji Przedsigbiorstwu Budowy Szybéw SA.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia awarii zagrozenia srodowiska lub wystapienia
wypadku przy pracy, zdarzenia potencjalnie wypadkowego oraz choroby zawodowej w trakcie
wykonywania prac:

Jezeli pomimo zachowania wszystkich $rodkéw ostrozno$ci, wystapi awaria, zagrozenie pozarowe,
zanieczyszczenie wody, gleby lub powietrza atmosferycznego i dojdzie do zagrozenia $rodowiska, nalezy
postepowac wedtug nizej podanych zasad.

1.

Kazdy pracownik Dostawcy powinien podjaé wszelkie bezpieczne i mozliwe dziatania zaradcze w przypadku
wystagpienia awarii, zagrozenia pozarowego lub innego zdarzenia mogacego mie¢ negatywny wpltyw na
Srodowisko.

. W przypadku wycieku substancji, mogacej spowodowaé zanieczyszczenie powietrza, wody i gleby (w tym

gbrotworu), nalezy ograniczy¢é mozliwo$¢ rozprzestrzeniania sie substancji przez zastosowanie dostepnych
$rodkéw technicznych.

Wyciek (w zalezno$ci od rodzaju substancii, ptynu) nalezy zasypa¢ sorbentem lub Srodkiem neutralizujgcym.
Po wchtonieciu nalezy go zabezpieczy¢ oraz przekazaé do utylizacji lub odzysku.

Jezeli podczas realizacji prac przez Dostawce stwierdzone zostang przekroczenia norm hatasu osoba
odpowiedzialna za nadzorowanie wykonywania prac ma obowigzek wstrzymania robét i podjecia stosownych
dziatan korygujacych

O wystapieniu wszystkich zdarzen, zaktécen, awarii, itp., ktére mogg powodowaé zagrozenia $rodowiska
nalezy natychmiast powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za nadzorowanie wykonywanej ustugi z ramienia
Przedsigbiorstwa Budowy Szybéw S.A.

Jezeli pomimo zachowania wszystkich rodkow ostrozno$ci, wystapi awaria, zagrozenie pozarowe, wypadek przy
pracy, zdarzenie potencjalnie wypadkowe badz zdiagnozowana bedzie choroba zawodowa na terenie
Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw S.A. lub na terenie robdt prowadzonych przez Przedsigbiorstwo Budowy
Szyboéw S.A. |, nalezy postepowaé wedtug nizej podanych zasad:

1.

Kazdy pracownik Dostawcy powinien podjaé wszelkie bezpieczne i mozliwe dziatania zaradcze
ograniczajgce negatywne skutki zaistniatego zdarzenia.

O wystapieniu wszystkich awarii, zagrozen pozarowych, wypadkach przy pracy, zdarzen potencjalnie
wypadkowych, nalezy natychmiast powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za nadzorowanie wykonywanej ustugi
z ramienia Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw S.A.

Dostawca zobowigzany jest do przekazania Koordynatorowi ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
i Higieng Pracy wyznaczonemu przez Przedsigbiorstwo Budowy Szybéw S.A. udokumentowanej informacii
0 zaistniatej awarii, zagrozeniu pozarowym, wypadkach przy pracy, zdarzeniach potencjalnie wypadkowych
badz chorobie zawodowe.

Ninigjszy dokument stanowi wtasno$c Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw SA
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OSWIADCZENIE

WiMIENIU. ... realizujgcego przedmiot UMOWY N......ccoeeeieiiieiiiiiiiiiieeee e
ZOBOWIAZUJE SIE DO:
- przestrzegania postanowien instrukcji dla dostawcow zewnetrznych Przedsigbiorstwa Budowy Szybéw SA,

- zapoznania pracownikéw i podwykonawcow realizujgcych przedmiotowg umowe z Instrukcjg dla Dostawcéw zewnetrznych
Przedsiebiorstwa Budowy Szybow SA i egzekwowania przestrzegania postanowief w niej zawartych.

Data Miejsce Podpis
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DANE KONTAKTOWE

Informacja o osobie odpowiedzialnej za wykonywanie ustugi, osobie Inspektora ds. Bezpieczenstwa i Higieny
pracy/ Koordynatora ds. Systemu Zarzadzania Srodowiskowego/ Koordynatora ds. Systemu Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy z ramienia Przedsiebiorstwa Budowy Szybéw S.A. oraz jej dane kontaktowe bedg kazdorazowo
przekazywane Dostawcy przy umowie lub zleceniu dotyczacym dostawy towardw i ustug.

Przy zawieraniu umowy lub przyjmowaniu zlecenia Dostawca zobowigzany jest do przekazania informacji
o danych kontaktowych os6b odpowiedzialnych z jego ramienia za prawidiowg realizacie zadan w tym takze

w zakresie ochrony $rodowiska oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

PRZEDSIEBIORSTWO BUDOWY SZYBOW SA

DOSTAWCA

Przedsiebiorstwo Budowy Szybow SA

Nazwa Dostawcy

ul. Hutnicza 5-9, 42-600 Tarnowskie Géry

Adres dostawcy

Tel: +48 32 736 50 00; Fax: +48 32 736 50 01

Numer telefonu dostawcy

e-mail: pbsz@jswpbsz.pl

Adres e-mail dostawcy

Koordynator ds. Systemu Zarzadzania Srodowiskowego

Odpowiednik u Dostawcy

[Imie i Nazwisko] [Imie i Nazwisko]
Tel.: Tel.:
e-mail; e-mail;

Koordynatora ds. Systemu Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy [Imie i Nazwisko]

Odpowiednik u Dostawcy
[Imie i Nazwisko]

Tel.:

Tel.:

e-mail:

e-mail:

Kierownik komérki organizacyjne;
[Imie i Nazwisko]

Odpowiednik u Dostawcy
[Imie i Nazwisko]

Tel.:

Tel.:

e-mail:

e-mail:

Kierownik oddziatu
[Imie i Nazwisko]

Odpowiednik u Dostawcy
[Imie i Nazwisko]

Tel.:

Tel.:

e-mail:

e-mail:

Przedstawiciel odpowiedzialny za realizacje umowy
[Imig i Nazwisko]

Odpowiednik u Dostawcy
[Imig i Nazwisko]

Tel.:

Tel.:

e-mail:

e-mail:
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