
 

Klikając w przycisk "Aplikuj" wyrażasz zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Przedsiębiorstwo 

Budowy Szybów SA dla potrzeb rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych 

(Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)). 

 

                   Przedsiębiorstwo Budowy Szybów S.A. 
prowadzi rekrutację zewnętrzną na stanowisko: 

Inspektor/ka ds. finansowych 
Miejsce pracy: Tarnowskie Góry 

 

Zakres obowiązków: 
• Prowadzenie rozrachunków z kontrahentami, w tym: 

- rozliczanie uiszczonych zaliczek oraz otrzymanych korekt, 
- prowadzenie korespondencji z kontrahentami w tym zakresie, 
- uzgadnianie sald na kontach zaliczkowych na koniec okresu obrachunkowego; 

• Uzgadnianie sald na kontach wadiów, kaucji i zabezpieczeń oraz współpraca z działem DRS; 
prowadzenie odpowiednich raportów w tym zakresie; 

• Przygotowywanie raportów zgodnie z otrzymanymi założeniami – na potrzeby wewnętrzne  
i zewnętrzne Spółki; 

• Dokonywanie księgowań niezbędnych do prawidłowego zamknięcia miesiąca w księgach 
rachunkowych; 

• Monitorowanie faktur w obiegu pod kątem terminów płatności, udzielonych zgód na cesję 
wierzytelności oraz otrzymanych zawiadomień o zajęciu wierzytelności; 

• Weryfikacja terminów płatności zaksięgowanych faktur zakupowych; 
• Monitorowanie rozliczeń z podwykonawcami na poszczególnych kontraktach, przygotowywanie 

odpowiedniej dokumentacji oraz prowadzenie korespondencji z kontrahentami; 
• Wsparcie działu w kluczowych zadaniach związanych z utrzymaniem ciągłości pracy,  

np. tworzenie raportów gotówkowych, raportów z rozrachunków itp. 

Wymagania: 
• Dobra znajomość pakietu MS Office; 
• Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole; 
• Zdolność analitycznego myślenia i wyciągania wniosków; 
• Minimum 3 lata doświadczenia na podobnym stanowisku lub wykształcenie wyższe kierunkowe; 
• Mile widziane doświadczenie w pracy na pełnych księgach rachunkowych. 

Oferujemy: 

• umowę o pracę,  

• atrakcyjne wynagrodzenie,  

• premię uznaniową i motywacyjną,  

• dodatek stażowy,  

• bony żywieniowe,  

• nagrodę z okazji Dnia Górnika (13-tka),  

• nagrodę jubileuszową,  

• zdobycie doświadczenia oraz rozwój zawodowy,  

• bogaty pakiet świadczeń socjalnych (wczasy pod gruszą, bony świąteczne, wczasy nad morzem, 
kolonie dla dzieci)  

• program emerytalny PPE (składka opłacana w całości przez pracodawcę) 

 
  
 

Kliknij i  APLIKUJ  
 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=856392f6efc346549319c5068a919721
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=856392f6efc346549319c5068a919721

