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Przedsiębiorstwo Budowy Szybów S.A.  
do Działu Robót Górniczych (DTRG-Lubin)  

poszukuje osoby na stanowisko: 
 
 

Inspektor / Inspektorka ds. osobowych 
 

 

Miejsce pracy: Lubin 
 
 

 

Zakres obowiązków: 
• obsługa kadrowa pracowników,  

• prowadzenie i aktualizacja dokumentacji pracowniczej, w tym akt osobowych 
pracowników,  

• prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopów oraz innych nieobecności,  

• wprowadzanie i aktualizacja danych w systemie kadrowo-płacowym,  

• wystawianie upoważnień związanych z wykonywaniem pracy na określonych 
stanowiskach oraz obsługą maszyn i urządzeń,  

• przyjmowanie od pracowników wniosków, podań i innych zgłoszeń oraz kierowanie ich do 
właściwych osób lub komórek organizacyjnych,  

• analiza danych oraz przygotowywanie zestawień i raportów, 

• tworzenie i aktualizacja harmonogramów, 

• bieżąca współpraca z innymi działami Spółki. 

Wymagania: 

• wykształcenie wyższe,  

• mile widziane doświadczenie w pracy w obszarze kadr,  

• praktyczna znajomość przepisów prawa pracy,  

• biegła znajomość programu MS Excel, 

• umiejętność analizy danych i pracy z zestawieniami,  

• samodzielność, inicjatywa i dobra organizacja pracy,  

• komunikatywność i umiejętność pracy w zespole. 

Oferujemy: 

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę na czas określony - na zastępstwo, 

• atrakcyjne wynagrodzenie, 

• premie, 

• dodatek stażowy, 

• nagrodę z okazji Dnia Górnika, 

• nagrodę jubileuszową, 

• bogaty pakiet świadczeń socjalnych (bony świąteczne, wczasy pod gruszą, wyprawka 
szkolna, dofinansowanie do wyjazdów, kolonie i zimowiska dla dzieci), 

• kasę zapomogowo-pożyczkową (preferencyjne pożyczki), 

• ubezpieczenie grupowe, 

• Pracowniczy Program Emerytalny (PPE) - w pełni finansowany przez pracodawcę. 
    

 
 

Zastrzegamy sobie możliwość kontaktu z wybranymi kandydatami. 
 
 

 

 Kliknij i APLIKUJ  
 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=444158c44ef643ef8c2e56a7a9f09ea5
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=444158c44ef643ef8c2e56a7a9f09ea5

