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Data aktualizacji: 24.09.2026 r.

Przedsiebiorstwo Budowy Szybdéw S.A.
do Dziatu Robo6t Goérniczych (DTRG-Lubin)
poszukuje osoby na stanowisko:

Inspektor / Inspektorka ds. osobowych

Miejsce pracy: Lubin

Zakres obowigzkow:

obstuga kadrowa pracownikow,

prowadzenie i aktualizacja dokumentacji pracowniczej, w tym akt osobowych
pracownikéw,

prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopow oraz innych nieobecnosci,

wprowadzanie i aktualizacja danych w systemie kadrowo-ptacowym,

wystawianie upowaznien zwigzanych z wykonywaniem pracy na okreslonych
stanowiskach oraz obstugg maszyn i urzgdzen,

przyjmowanie od pracownikdéw wnioskow, podan i innych zgtoszenh oraz kierowanie ich do
wtasciwych oséb lub komorek organizacyjnych,

analiza danych oraz przygotowywanie zestawien i raportéw,

tworzenie i aktualizacja harmonogramow,

biezgca wspétpraca z innymi dziatami Spofki.

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze,
e mile widziane doswiadczenie w pracy w obszarze kadr,
e praktyczna znajomos$c¢ przepisOdw prawa pracy,
e biegta znajomosé programu MS Excel,

umiejetnos¢ analizy danych i pracy z zestawieniami,
samodzielnos$¢, inicjatywa i dobra organizacja pracy,
komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony - na zastepstwo,
atrakcyjne wynagrodzenie,

premie,

dodatek stazowy,

nagrode z okazji Dnia Goérnika,

nagrode jubileuszowa,

bogaty pakiet swiadczen socjalnych (bony $wigteczne, wczasy pod gruszg, wyprawka
szkolna, dofinansowanie do wyjazdéw, kolonie i zimowiska dla dzieci),

kase zapomogowo-pozyczkowg (preferencyjne pozyczki),

ubezpieczenie grupowe,

Pracowniczy Program Emerytalny (PPE) - w petni finansowany przez pracodawce.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktu z wybranymi kandydatami.

Kliknij i APLIKUJ
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