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Regulamin udzielania zamowien w PBSz S.A.

§1
Zasady ogdine
Regulamin okre$la wewnetrzne zasady dotyczace planowania, przygotowania i sposobu prowadzenia
postepowan w celu udzielania zaméwien majacych za przedmiot dostawy, roboty budowlane i ustugi
w Przedsiebiorstwie Budowy Szybow S.A. (dalej PBSz S.A.)
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:
1) racjonalnego gospodarowania srodkami.
2)  zachowania uczciwej konkurencji i réwnego traktowania oferentow,
3) udzielania zamowien w sposob zapewniajgcy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych.
Przy dokonywaniu czynnosci zmierzajacych do udzielenia zamowienia pracownicy PBSz S.A. zobowigzani sg
do dotoZenia nalezytej starannoéci oraz zachowania bezstronnosci.
Dostep do informacji, ktérych ujawnienie mogioby narazié interes Zamawiajacego, wazne interesy
Wykonawcdw lub ograniczatoby uczciwg konkurencje, ktore to informacie zwigzane sg z przygotowaniem
oraz prowadzeniem Postepowania, w tym zwiazane z przebiegiem badania i oceny ofert, majg wylgcznie osoby
upowaznione. Osobami upowaznionymi sg pracownicy Zamawiajacego, ktorzy podejmujg czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.
§2
Wylaczenie stosowania regulaminu
Regulaminu nie stosuje sie do postepowan dotyczacych:
1) zamowien o wartoSci ponizej kwoty 5 000 zi netto,
2)  dostaw, ustug i robot budowlanych éwiadczonych przez podwykonawcow, poddostawcow, uczestnikow
konsorcjum lub inne podmioty udostepniajace swoje zdolnoscilub zasoby PBSz S.A.w zwiazku
z ubieganiem sie przez PBSz S.A. o uzyskanie zaméwienia publicznego lub innego zamowienia,
pod warunkiem, Ze ww. $wiadczenia zostaly ujete w budZecie oferty zlozonej przez PBSz S.A. w zwigzku
z ubieganiem sie 0 uzyskanie zamowienia, a nastepnie w zawartej na podstawie tej oferty Umowie,
3) dostawy energii elektrycznej, ciepta, paliw do wytwarzania energii, gazu, wody, ustug odprowadzania
sciekow,
4} wydatkow z funduszu reprezentacyjnego,
5)  ustug hotelarskich, restauracyjnych, cateringowych,
6)  kosztow zwigzanych z obstuga organéw Spotki | organizacjg ich posiedzen,
7)  ustug badania sprawozdan finansowych,
8)  wydatkéw zwigzanych z publikowaniem ogloszen zwigzanych z dzialalnoscig Spoiki,
9) najmu pomieszczen niezbednych do prowadzenia prac w Oddzialach Zamawiajgcego (kopalnie)
oraz wszelkiego rodzaju ustug $wiadczonych przez Zamawiajgcego (kopalnie), ktbre zostaty natozone
w wyniku zawartych i realizowanych kontrakiow,
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realizacji decyzji, polecen, upomnien, wezwan organéw  administracji  panstwowe]
i jednostek samorzadowych, w tym instytucji kontrolujacych, ktérych wykonanie jest niezbedne
a nie ma mozliwosci do zastosowania procedur okreslonych w ninigjszym Regulaminie.
obstugi prawnej,
zakresu prawa pracy,
nabycia prawa wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, ograniczonych praw
rzeczowych oraz innych praw do nieruchomosci.

§3

Konflikt interesow

Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania 0 udzielenie zamowienia

po stronie PBSz S.A. lub osoby mogagce wplynag na wynik tego postepowania podlegaja wylaczeniu z udziatu

w postepowaniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1

1)
2)

3)

4)

ubiegajg sig o udzielenie tego zaméwienia;

pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu z oferentem, jego zastepca
prawnym lub czionkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych oferentdw ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z oferentem, otrzymywaty od oferenta wynagrodzenie z innego tytulu lub byly
czionkami organow zarzadzajacych lub organdw nadzorczych oferentow ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia;

pozostajg z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze isinieje uzasadniona
walpliwosé co do ich bezstronnosci tub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,

ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania.

Osoby, co do kiérych zachodzg powyzsze okolicznosei powinny je ujawnit i wytaczyé sie od udziat

w postepowaniu niezwlocznie po powzigciu informacii stanowigcych podstawe wytaczenia.

§4

Obliczenie wartoéci szacunkowej zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komdrka organizacyjna szacuje z nalezyta starannoscig,

warto$¢ zamowienia w celu ustalenia odpowiedniego trybu postepowania, zakresu wymaganych zgod

korporacyjnych niezbednych do udzielenia zaméwienia oraz ustalenia czy wydatek ma pokrycie w planie

finansowym.
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Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie, bez podatku od towarow
i ustug. Ustalenie wartosci przedmiotu zamdwienia powinno nastapi¢ nie wczesniej, niz na 2 miesigce przed
dniem wyraZenia zgody na wszczecie postepowania.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu jednej z nastepujacych metod:
1) analizy rynku,
2) analizy wydatkow poniesionych przez Spotke tozsamych co do rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamowienia z uwzglednieniem wskaznika zmiany cen,
3)  analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Spétke lub zamowien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych tozsamy co do rodzaju przedmiot zamdwienia.
Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robédt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci wyliczenia wartosci
szacunkowej zamowienia wraz z zatacznikami, ktorymi moga byt w szczegblnosci:
1) zapytanie dotyczace ceny skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z informacjg o udzielonych
odpowiedziach,
2)  wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow wraz z datg dokonania wydruku,
3) kopie ofert lub umdw z innych postepowan, ktérych aktualnosé nie budzi zastrzezen.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na odrebne czesci (zamoéwienia) i zanizanie jego wartosci w celu
ominiecia ocbowigzku stosowania postanowien regulaminu.
§5
Tryby postepowania
Postepowanie zmierzajgce do udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 100 000 zt netto moze by¢ udzielone
poprzez przeprowadzenie procedury postepowania zakupowego w trybie:
1) Zapytania ofertowego,
2)  Aukcii,
3) Negocijacji.
Postepowania w trybach, o ktérych mowa w ust. 1 wszczynane sg na podstawie decyzji Zarzadu.
Decyzja, o ktérej mowa w ust. 2 wyrazana jest w oparciu o wniosek o przeprowadzenie postgpowania
0 udzielenie zamowienia, skiadany przez Komorke organizacyjna, w ktérej interesie przeprowadzone zostanie
dane postepowanie zakupowe do Zarzadu Spotki.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, zawiera w szczegolnoscei:
1) indywidualny numer wniosku,
2)  dokladny opis przedmiotu zamobwienia, gdy jest to mozliwe - za pomoca obiektywnych cech technicznych
i jakosciowych, projektow lub dokumentacii technicznej,
3)  uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zaméwienia,
4)  proponowany tryb przeprowadzenia postepowania, a w przypadku propozyciji wyboru trybu negocjacii,
takze uzasadnienie tego wybory,
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szacunkowg wartos¢ zamowienia,

wskazanie zrodia finansowania wraz z informacjg o ujgciu w planie finansowym wydatkéw,
wykaz potencjalnych firm, ktorych profil dzialainosci odpowiada przedmiotowi zamowienia.
propozycje odnoénie skiadu osobowego Zespolu ds. udzielenia zaméwienia.

5, Zarzad moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu postepowania w trybach wskazanych w ust. 1 rowniez w przypadku

zamowien o wartosci ponizej 100 000 zt netto, w szczegdinosci, w przypadku realizacji postgpowan na ustugi

niematerialne — doradcze, reklamowe, naukowe itp.

§6

Zesp6t ds. udzielenia zaméwienia

1. Na podstawie wniosku inicjujacego postepowania Zarzad podejmuje decyzje o powolaniu Zespotu

ds. udzielenia zamowienia, ktorego zadaniem jest przygotowanie iprzeprowadzenie postgpowania

zmierzajacego do udzielenia zamdwienia.

2. Zespotds. udzielenia zamowienia sktada sig z minimum 3 oséb.

3. Do zadan zespolu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

prowadzenie postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi Regulaminem,
nadzér nad prawidtowym prowadzeniem i tworzeniem dokumentacji postgpowania,
badanie i dokonywanie oceny ofert,

podpisywanie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem,

przedstawienie propozycji dotyczacej wyboru oferenta.

4. Dla kazdego postepowania nadawany jest numer referencyjny, ktory umieszczany jest na dokumentacii

postepowania. Numer referencyjny postepowania nadawany jest przez Dziat Strategii, Rozwoju i Handlu

(DRS) na wniosek Zespotu ds. udzielenia zamowienia.

5. Zespot prowadzi postepowanie w formie elektronicznej lub pisemnej.

6. Zespdt powotany do przeprowadzenia okre$lonego postepowania konczy prace z chwilg zawarcia umowy

lub uniewaZnienia postepowania o udzielenie zamowienia.

Przeprowadzenie postepowania w trybie zapytania ofertowego

§7

Postanowienia ogéine

1. W trybie zapytania ofertowego Zamawiajacy wysyla zapytanie ofertowe spelniajgce wymogi okreslone

w § 8 do co najmniej 3 oferentdw wykonujacych dzialalnos¢ tozsama z przedmiotem zaméwienia

wraz z jednoczesnym umieszczeniem na stronie internetowej Spolki lub platformie dedykowanej

do elekironicznego przeprowadzenia postepowania ogloszenia o wszczeciu postepowania. Ogloszenie

0 wszczeciu postepowania odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2, W celu zwigkszenia rozpowszechnienia informacji 0 zamdwieniu Zarzad moze postanowi¢ o umieszczeniu

ogtoszenia z uzyciem srodkéw masowego przekazu.
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Zarzad w uzasadnionych przypadkach wskazanych we wniosku inicjujacym postepowanie, moze zdecydowac

0 wystaniu zapytania oferiowego do mniejszej liczby oferentow niz wskazana w ust. 1.

Wykonawey moga kierowaé do prowadzacego postgpowanie zapytania o wyjasnienie tresci ogloszenia

w terminie do 1 dnia przed uplywem terminu skladania ofert. W przypadku ztoZzenia zapytania po uptywie

powyzszego terminu Zamawiajacy zwolniony jest z obowigzku udzielenia odpowiedzi na zadane pytanie.

Odpowiedzi na pytania publikowane sg w formie elektronicznej na stronie intemetowej Spotki lub platformie

elektronicznej, na ktorej umieszczono ogloszenie.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego przed uplywem terminu skiadania ofert, ze ogloszenie

wymaga zmiany, dopuszczalna jest modyfikacja ogloszenia. Informacja o zmianach publikowana jest na stronie

internetowej Spolki lub elektronicznej platformie dedykowanej do przeprowadzenia postepowania.

Jezeli jest to konieczne po wprowadzeniu zmiany do ogloszenia wydluzany jest termin skladania ofert.

Do udzielenia zamowienia wystarczajace jest, aby wplynela co najmniej jedna wazna oferta.

§8
Tres¢ zapytania ofertowego

Zespdl ds. udzielenia zamowienia przygotowuje treSC zapytania ofertowego, ktore powinno zawierad

w szczegolinosci:

1) nazwe i adres Spofki, oznaczenie sgdu rejestrowego oraz numer pod ktérym Spotka jest wpisana
do rejestru, numer identyfikacji podatkowej NIP, wysokos¢ kapitatu zakladowego i kapitatu wptaconego,
oznaczenie grupy spotek, do ktérej Spétka nalezy,

2} okreslenie trybu i numer postepowania,

3}  dokladny opis przedmiotu zamdwienia, gdy jest to mozliwe - za pomocqy obiektywnych cech
technicznych i jakosciowych, projektow lub dokumentaciji technicznej,

4)  opis kryteriow oceny ofert, a jezeli jedynym kryterium nie jest cena rowniez informacje o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteriow oceny ofert lub kolejno$cig
kryteridw od najwazniejszego do najmniej waznego,

5)  istotne postanowienia umowy wraz z OWU,

6)  formularz ofertowy, chyba Ze formularz udostepniany jest w ramach elektronicznej platformy, na kiorej

toczy sie postepowanie,
7)  termin, miejsce i sposob ziozenia oferty, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ziozenie oferty,
8  termin wykonania zambwienia,
9)  wskazanie zadanych dokumentow,

10)  informacje, ze oferta powinna zosta¢ ztozona w jezyku polskim lub obcym z Humaczeniem na jezyk
polski, podpisanym przez oferenta zgodnie z zasadami reprezentacii,

11}  wymagany termin waznosci oferty,

12)  zastrzezenie, o trescii ,Zamawiajacemu przystuguje prawo do swobodnego wyboru ofert
lub uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania. Wykonawcy
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nie przystugujg wobec Zamawiajacego jakiekolwiek roszczenia odszkodowawcze, w przypadku
nie zawarcia umowy przez Zamawiajacego.”

13)  informacje, iz wyloniony w postepowaniu oferent podlega sprawdzeniu przez Spétke za pomocg

powszechnie dostepnych centralnych informatycznych baz danych (CEIDG, KRS, Wykaz Podatnikow
VAT, Baza REGON itp.) ped katem:
a)  faktu istnienia i prowadzenia dziafalnosci oraz poprawnosci danych przekazanych przez
oferentow,
b) weryfikacji statusu podmiotu jako czynnego podatnika VAT,
¢)  weryfikacji na listach sankcyjnych pod wzgledem przeciwdziatania wspieraniu agresji i ochrony
bezpieczenstwa naredowego,
d)  weryfikacji innych istotnych dla Zamawiajacego danych w dostepnych publicznie bazach
informaciji.
ZloZenie oferty w postepowaniu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na dokonanie powyzsze] weryfikacji
przez Spotke.

2. Zapytanie ofertowe moze rowniez wskazywa¢ warunki udzialu w postgpowaniu, jakie winni spefni¢ oferenci
chcacy wziaé udzial w przedmiotowym postepowaniu. Warunki te moga dotyczy¢ w szczegblnosci posiadania
odpowiednich kompetencji lub uprawnien, zezwolenia, licencji, koncesiji lub wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej, posiadania odpowiedniego doswiadczenia, sytuacji ekonomicznej ub finansowej oraz wykazu
wymaganych Srodkow dowodowych w tym zakresie.

3. Srodkami dowodowymi stuzacymi do potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu moga byé
w szczegoinosci:

a) wykaz robét budowlanych/ustug/dostaw wykonanych w danym okresie czasu z podaniem ich wartosci, daty
oraz podmiotu na ktdrego rzecz ww. Swiadczenia zostaty wykonane wraz z referencjami lub innymi dowodami
potwierdzajacymi ich prawidiowe wykonanie,

b) oswiadczenie w przedmiocie wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych personelu oferenta,

¢} wykaz maszyn, narzedzi, wyposazenia lub innych urzgdzen niezbgdnych do wykonania zaméwienia,

d) zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace brak zaleglosci w oplacaniu podatkéw

e) zaswiadczenie ZUS potwierdzajace, ze oferent nie zalega z platnosciami skiadek na ubezpieczenia
spoteczne,

f) za$wiadczenie banku lub spétdzielcze] kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajace wysokosé Srodkow
finansowych lub zdolnosé kredytowa oferenta,

g) za$wiadczenia, potwierdzajacego ze oferent posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej,

h) zaswiadczenia, certyfikatu, $wiadectwa, atestu lub innego dokumentu potwierdzajacego, Ze dostarczone
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym.

4. W zapytaniu ofertowym Zamawiajacy zamieszcza takze informacje, jezeli jest to uzasadnione okolicznosciami o:

1) koniecznosci wniesienia przez wykonawcdw wadium oraz o jego formie a takze wymaganej wysokosSci,
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2)  zadaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed dniem jej podpisania.
a takze o iego formie i wysokosci.

Tresé zapytania ofertowego jest zatwierdzana przez dwoch czionkéw Zarzadu.

§9

Wadium
Zamawiajacy moZe Zada¢ wniesienia wadium w wysokosci nie wigkszej niz 5% wartosci szacunkowej
Zamowienia.
Wadium winno by¢ wniesione w wysokosci i terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Wadium wnosi sie przed uplywem terminu sktadania ofert.
Oferent zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci okresionej w Zapytaniu ofertowym w formie:
a) pienigdza,
by  gwarancji bankowej,
c}  gwarancji ubezpieczeniowej
d) poreczenia bankowego.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
Wadium bedzie uznane przez Zamawiajacego za wniesione prawidiowo tylko po wplynieciu zgdanej kwoty
na wskazany rachunek bankowy w terminie podanym w tresci Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dotaczy¢
dokument potwierdzajacy dokonanie przelewu.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na odrebnym rachunku bankowym.
Trest gwarancji lub poreczenia powinna zawierac:
a)  bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do zaptaty wadium na pierwsze
Zadanie Zamawiajacego,

h) wskazanie sumy gwarancyjnej lub poreczenia,
c) wskazanie Zamawiajacego, jako beneficienta gwarancii lub porgczenia,
d)  okreSlenie terminu waznosci gwarancji lub porgczenia.
Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia bankowego powinno speiniaé wymogi okreslone
w art. 80 — 84 ustawy z dnia 29 sierpnia 1987 r. Prawo bankowe.
Wadium wnoszone w formie gwarancji ubezpieczeniowej, bankowej lub poreczenia bankowego, nalezy
dotaczy¢ w formie jakiej zostal wystawiony przez dany podmiot wydajacy.
Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe mogg by¢ udzielone wylacznie przez podmioty majace siedzibe
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

§10

Zwrot wadium

Oferentowi, ktorego oferta zostata wybrana Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy.
Pozostalym uczestnikom postepowania zwraca si¢ wadium po ich powiadomieniu o wyborze oferty
najkorzystniejszej.
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W przypadku uniewaznienia postepowania wadium zwraca si¢ wszystkim uczestnikom postepowania
po ich powiadomieniu o uniewaznieniu zamieszczonym na stronie internetowej Zamawiajacego lub platformie
elektronicznej, na ktorej prowadzone jest postepowanie.
Wadium jest zwracane na wniosek oferenta, w przypadku, gdy oferent wycofal oferte przed uplywem terminu
sktadania ofert lub nie zlozyt oferty.
Wadium wniesione w pieniadzu zwraca sie w tej samej formie i wysokosci bez odsetek.
Wadium wniesione w innej formie niz w pieniadzu zwraca sig poprzez zlozenie gwarantowi lub poreczycielowi
oswiadczenia o zwolnieniu wadium.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium w przypadku, gdy oferent uchyla sie od zawarcia umowy lub zawarcie umowy
stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta.
§11
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zadac zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Zamawiajacy zawiera stosowne zapisy w projekcie umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w kazdej z form wymienionych
w § 9 ust. 4 Regulaminu.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy winno by¢é wniesione przed dniem wyznaczonym przez
Zamawiajgcego jako termin zawarcia umowy.
Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje w takiej samej formie, w jakiej zostato wniesione
w terminie do 30 dni od stwierdzenia w formie protokotu, Ze przedmiot umowy zostal wykonany nalezycie.
Zabezpieczenie wniesione w formie pienigznej zwraca si¢ bez odsetek.
Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady [ub gwarancji kwotg
nieprzekraczajgca 30% zabezpieczenia.
§12
Skiadanie ofert

Oferent moze zlozyé w danym postepowaniu tylko jedng oferte. Oferta powinna byé oznaczona numerem

postepowania, w ktorym jest skladana i podpisana zgodnie z zasadami reprezentacii.

Zamawiajacy moze dopuscié zlozenie oferty czesciowej lub wariantowej, jezeli wyraznie zostanie to

zaznaczone w zapytaniu ofertowym.

W przypadku ziozenia oferty w formie elektronicznej — oferent zobowigzany jest zabezpieczy¢ plik z ofertg

przed otwarciem hastem, a hasto przekazaé Zamawiajacemu po uplywie terminu zloZenia oferty, chyba

Ze postepowanie odbywa sig na dedykowanej platformie elektronicznej, gdzie dostep do oferty moZliwy jest

dopiero po nadej$ciu ferminu otwarcia ofert.

Informacije stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa zawarte w ofercie powinny zostaé opatrzone adnotacjg

o ich zastrzezeniu jako tajemnica przedsiebiorstwa.
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W prowadzonym postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a oferentami odbywa sie w formie
pisemnej lub elektronicznej.

Dokumenty przedkladane przez oferentow w formie pisemnej powinny by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

Dokumenty skladane w formie elektronicznej powinny byé podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zasadami reprezentaciji oferenta.

Wszelkie czynnosci w postepowaniu oferenci podejmujg na swoj koszt i ryzyko.

Nosniki papierowe lub elektroniczne zawierajace oferte ztozong w Postepowaniu stajg si¢ wlasnoscig
Zamawiajacego w momencie ich ztozenia i nie sg zwracane oferentom, niezaleznie od wyniku postepowania

i Z tego tytutu oferentowi nie przysluguije jakiekolwiek wynagrodzenie.

§13

Otwarcie ofert
Z zawartoscia kopert zawierajacych oferty lub ofert elektronicznych nie mozna zapozna¢ sig przed uplywem
terminu do skladania ofert.
Otwarcie ofert jest nigjawne. Otwarcia ofert dokonuje prowadzacy postepowanie lub powolany Zespot.
Z czynnosci otwarcia ofert sporzadza sig protokdt.
Protokét z otwarcia ofert powinien zawierac:
1) date posiedzenia,

M

numer postepowania i przedmiot postepowania,

3 sktad zespotu,

-

opis przebiegu posiedzenia,

o N

)

)

)

) dane dotyczace oferentow,

) informacje o formie wniesionego wadium, jesli bylo wymagane,
)

7 zestawienie cen oferfowych.

§14

Badanie ofert w trybie zapytania ofertowego
Ztozone do postepowania oferty zostang poddane czynnosci badania i oceny ofert pod wzgledem ich zgodnoéci
z Regulaminem i tre$cig zapytania ofertowego.
W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawianie oczywistych omylek rachunkowych i pisarskich
oraz omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z frescig zapytania.
W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie wezwanie oferentéw do ztoZzenia lub uzupelnienia $rodkow
dowodowych lub udzielenia dodatkowych informacii.
§15
Odrzucenie ofert w trybie zapytania ofertowego

QOdrzuceniu podlegaja oferty:
1) zlozone po terminie do skladania ofert,
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2) niekompletne lub niezgodne z trescig zapytania ofertowego lub Regulaminu,

3) niezgodne z przepisami prawa,

4)  stanowigce czyn nieuczciwej konkurencii,

5)  zawierajgce razaco niska ceng,

6)  zlozone przez oferenta, co do ktbrego zachodza uzasadnione wafpliwosci w zakresie mozliwosci

realizacji zamowienia zgodnie z potrzebami Zamawiajacego, w szczegbinosci gdy Zamawiajacy posiada

informacje podwazajace uczciwosé oferenta, wskazujace na jego nierzetelnosé, przypadki naruszenia

etyki zawodowej, dobrych obyczajow lub wskazujace, ze nie wykonal lub nienalezycie wykonat

wczesniejsze zamowienie zarowno dla podmiotu publicznego, jak i prywatnego.

§16
Il etap postepowania

W postepowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego, po badaniu ofert Zamawiajacy celem dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadza obligatoryjnie aukcje lub aukcje elektroniczng na platformie
internetowej, na ktérej toczylo sie postepowanie, ktora stanowi !l etap postepowania w tym trybie.
Oferenci, ktorych oferty nie zostaly odrzucone, w odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacego do udziau
w aukcji, sktadajg kolejne korzystniejsze oferty (postapienia), Do etapu postepowania majg zastosowanie
zapisy postanowienia § 18 Regulaminu, ktore stosuje si¢ odpowiednio.
Po zakonczeniu aukcji zespdl ds. udzielenia zamowienia dokonuje koncowej analizy ofert w celu ustalenia
najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteribw oceny ofert.
Jezeli oferent, ktory Zlozyl najkorzystniejsza oferte w postepowaniu zakupowym odmawia zawarcia umowy
albo ustanowienia wymaganego zabezpieczenia Umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
Z pozostatych ofert, ktore zostaly zloZzone w postepowaniu.

Przeprowadzenie postepowania w trybie Aukcji
§17
Postanowienia ogdlne

W trybie Aukcji Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej Spdki lub dedykowanej platformie
elektronicznej ogloszenie o wszczeciu postepowania. W trybie aukcji stosuje sie odpowiednio zapisy
§ 8 - 16 niniejszego Regulaminu.
Tre$¢ ogloszenia o zamowieniu moze by¢é w kazdym czasie, przed wyznaczonym terminem na skiadanie
ofert zmieniona.
W przypadku dokonywania zmiany treéci ogloszenia 0 zamowieniu, mozna przediuzy¢ termin skfadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

§18

Aukcja

Aukcja prowadzona jest w zakresie ceny lub ceny tacznie z innymi kryteriami.

Cena wywolawcza oraz wysoko$¢ postapienia ustalana jest przez Zespdt ds. udzielenia zaméwienia.
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Zamawiajacy otwiera aukcje w terminie okreslonym w zaproszeniu lub ogloszeniu. W trakcie aukcji
elektronicznej oferenci za pomocg formularza dostepnego w systemie skladajg kolejne korzystniejsze
postapienia. Dopuszcza sie stosowanie aukcji angielskiej, japonskiej lub japonskiej przyspieszonej.

Oferent bioracy udziat w aukciji elektronicznej ma prawo do 2 godzin od momentu rozpoczecia aukcii skierowa¢
na adres e-mail Zamawiajacego podany w ogloszeniu o aukcji reklamacje obejmujacg wskazanie okolicznosci
lezacych po stronie Zamawiajacego, ktére uniemozliwily skiadanie postapien w aukcji.

W przypadku uznania zasadnosci reklamacji przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zarzadza powtorzenie aukcii
od ostatniego postapienia, informujac o tym wszystkich oferentow.

Z przeprowadzonej aukeji sporzadzany jest protokét podpisany przez organizatora aukcii.

Protokét z aukeji powinien zawierac:

1) Date i godzine rozpoczecia aukcji,

2)  Numeri przedmiot postepowania,

3)  Nazwe i adres oferentow/oferenta oraz osoby wystepujace w jego imieniu,

4)  Tres¢ dokonanych uzgodnien,

5) Podpisy wszystkich uczestnikw aukcji, w przypadku gdy nie toczyta sig na platformie elektronicznej.
Po zakoficzeniu aukcji dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji handlowych
z oferentami.

Przeprowadzenie postepowania w trybie negocjacji
§19
Postanowienia ogélne

W trybie negocjacji Zamawiajacy udziela zaméwienia z zastrzezeniem ust. 2, po negocjacjach tylko z jednym

oferentem.

Zambwienie moze zostaé udzielone wybranemu oferentowi w przypadku:

1) gdy przedmiot zaméwienia moze by¢ Swiadczony przez jednego wykonawce,

2)  wystapienia przyczyny technicznej o obiektywnym charakterze powodujacej, ze zamowienie moze
realizowat jeden oferent, np. w przypadkach, gdy udzielenie zaméwienia stanowi swoistg cigglose
wykonywanych czynnosci,

3)  gdy realizacja przedmiotu zaméwienia zwigzana jest z ochrong praw wylgcznych wynikajacych z
odrebnych przepisdw (w szczegélnosci autorskich praw majatkowych),

4)  udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

5)  koniecznosci wykonania zaméwien dodatkowych lub uzupetniajgcych do uprzednio zawarte] umowy,

6)  gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia.

7) niedokonania wyboru oferenta w innych trybach przewidzianych w Regulaminie

Po uzyskaniu zgody Zarzadu Zespol ds. udzielenia zamodwienia przeprowadza negocjacje z Oferentem celem

ustalenia warunkéw techniczno-organizacyjnych i handlowych zambwienia.
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Wystanie zaproszenia do wziecia udzialu w negocjacjach zastgpuje wymdg sporzadzenia zapytania
ofertowego.
W zaproszeniu do wziecia udzialu w negocjacjach wskazuje sie termin i miejsce ich przeprowadzenia oraz
forme prowadzenia negocjacji. Negocjacje moga by prowadzone w formie ustnej. Z czynnosci negocjacii
sporzadza sig protokat.
Decyzje o udzieleniu zaméwienia w trybie o ktorym mowa w ust. 2 pkt & podejmuje Dyrektor Pionu a komérka
organizacyjna, ktora musiata dokonaé tego zakupu w terminie niezwiocznym, w formie pisemnej, przedktada
kompleksowg informacje Zarzadowi Spdki.

§20

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
1. Kryteriami wyboru oferenta sg cena atbo cena i inne kryteria, umozliwiajace uzyskanie najkorzystniejsze
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdinosci:

1) parametry techniczne,
2) koszty eksploatacii,
3)  serwis,
4)  termin wykonania zamdwienia,
50  warunki ptatnosci
6)  gwarancja.

§21

Udzielenie zaméwienia

Zaméwienia udziela sig oferentowi wybranemu zgodnie z przepisami ninigjszego regulaminu.
Po dokonaniu badania i oceny ofert Zespot ds. udzielenia zamdwienia sporzadza protokét z wyboru oferty
i sktada do Zarzadu wniosek z propozycjg wyboru najkorzystniejsze; oferty oraz udzielenia zaméwienia.
Whiosek, o ktdrym mowa w ust. 2 zawiera w szczegdlnosci:
1) szacunkowg warto$¢ zamowienia,

2 informacje o trybie wyboru oferenta,

= W

)
) nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego oferenta,
) uzasadnienie wyboru oferty,

)

5
6)  wynik weryfikacji kontrahenta zgodnie z Polityka weryfikacji kontrahentow GK JSW.

cene wybranej oferty i warunki pfatnosci

Do wniosku dotacza sie dokumentacje postepowania zakupowego.

Decyzie o wyborze najkorzystnigjszej oferty lub uniewaznieniu postepowania podejmuje Zarzad.
Zamawiajacemu przystuguje prawo do swobodnego wyboru ofert lub uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania. Wykonawcy nie przystuguig wobec Zamawiajacego jakiekolwiek
roszczenia odszkodowawcze, w przypadku nie zawarcia umowy przez Zamawiajgcego.

Zarzad moze podja¢ decyzje o uniewaznieniu postgpowania na kazdym jego etapie, w szczegdinosci gdy:

a) nie wplyneta do Spétki zadna oferta,
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b) Ziozone w postepowaniu oferty podlegaty odrzuceniu,

c} cena najkorzystniejszej oferty przekracza sume, ktora Zamawiajacy byt gotéw przeznaczyé na sfinansowanie

zambwienia,

d) w innych uzasadnionych przypadkach.

7 Po podjeciu przez Zarzad decyzji, o ktorej mowa w ust. 5, Zespot ds. udzielenia zambwienia:

1) sporzadza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania. Informacja
o wyniku przeprowadzonego postepowania umieszczana jest na stronie internetowej Spofki
lub platformie elektronicznej, na ktorej ogloszone bylo postgpowanie. Oferent, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza jest zawiadamiany o tym fakcie pisemnie.

2)  przygotowuje projekt umowy uwzgledniajacy istotne postanowienia umowy stanowiace zalgcznik
do zapytania ofertowego i przekazuje go do akceptacji kierownika komdrki organizacyjnej, radcy
prawnego oraz giéwnego ksiegowego

3) przekazuje gotowy dokument oferentowi do podpisania i zwrotu, celem zawarcia umowy.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub formie elektronicznej.

9. Umowe w formie pisemnej sporzadza sig w co najmniej w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest
dla oferenta, a drugi dla Zamawiajacego.

10. W przypadku uméw na ustugi niematerialne powinny one zawieral zobowigzanie Wykonawcy do przediozenia

Zamawiajacemu protokotu z zakresu wykonanej pracy.

§22
Dokumentacja

1. Zespdt ds. udzielenia zamowienia dokumentuje czynnoéci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad, o ktérych mowa w Regulaminie.

2. Kompletna dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia w trybach: zapytania
ofertowego, aukcji i negocjacyjnym w formie zbioru dokumentéw lub elekironicznej, po zakonczeniu
postepowania jest przechowywana przez Dziat Strategii Rozwoju i Handlu (DRS).

§23

Brak obowiazku stosowania Regulaminu

1. W szczegbinie uzasadnionych przypadkach Zarzad moze podjgé decyzje o odstapieniu od stosowania
Regulaminu lub jego czesci, z zastrzeZzeniem ust. 21 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajace] zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazat
okolicznosci uzasadniajace cdstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasady racjonalnego
gospodarowania $rodkami.
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§24
Rejestr postepowati
1. Dziat Strategii Rozwoju i Handlu (DRS) prowadzi rejestr postepowan zmierzajacych do udzielenia zamdwien
w trybie zapytania ofertowego, aukcji i negocjacyjnym.
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera informacie obejmujace w szczegolnosci:
1) numer postepowania,
2) tryb udzielenia zamowienia,
3) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,
4} date udzielenia zaméwienia,
5)  nazwe i adres oferenta, ktbremu udzielono zaméwienia,
8)  wskazanie wartosci zamowienia,
7)  wskazanie terminu wykonania zamowienia,
8)  wskazanie osoby nadzorujacej realizacje zamowienia.
3. Rejestr prowadzony jest w postaci elektronicznej.
§25
Postepowanie w trybie zwykiym

1. Przed udzieleniem zamowienia, ktorego wartos¢ wynikajaca z oszacowania miesci sig w przedziale od 5 000 z netto
do 100000 zt netto, Komérka organizacyjna, z ktérej potrzebami zwigzany jest planowane zaméwienie
przeprowadza postepowanie w trybie zwyktym, stosownie do ponizszych wytycznych.

2. W postepowaniu zwyklym Komérka organizacyjna wysyta zapytanie ofertowe do min. 3 potencjalnych wykonawcow.

3. W trybie zwyklym § 8 Regulaminu nie stosuje sie. Zapytanie ofertowe w trybie zwyklym, zawiera: oznaczenie
Zamawiajacego, opis przedmiotu zamowienia, tryb, sposob, forme i termin zioZenia oferly, wymagania wzgledem
oferty.

4. Tre¢ uproszczonego zapytania ofertowego oraz liste potencjalnych Wykonawcow, do ktorych skierowane ma byc
zapytanie zatwierdza Kierownik/Dyrektor wiasciwej komérki organizacyjne.

5. Komorka organizacyjna moze wystat zapytanie ofertowe faksem, listem poleconym, poczty kurierska, drogg
elektroniczng lub osobiécie zlozyé u oferenta. Dowodem przekazania zapytania ofertowego jest odpowiednio:
dowdd nadania faksu, listu poleconego, przesytki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wystania e-maila
lub pokwitowanie odbioru przez potencjalnego oferenta

6. W przypadku, gdy pomimo wystania uproszczonego zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych oferentow,
Komorka organizacyjna otrzyma tylko jedna oferte, uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spelniona,

7. W przypadku, gdy na rynku nie istnigje trzech potencjalnych wykonawcow zamowienia, komorka organizacyjna jest
zobowiazana do ziozenia oswiadczenia o braku wystepowania na rynku co najmniej trzech potencjainych
wykonawcow zamdwienia.

8. Skiadane w trybie uproszczonym oferty musza odpowiadac tresci wystanego zapytania ofertowego. Oferta powinna

by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera, faksem, droga elektroniczng lub przekazana osobiscie.
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9. Na podstawie zebranych ofert Komérka organizacyjna przeprowadza negocjacje z oferentem, ktory zlozyt
najkorzystniejszq oferte celem ustalenia ostatecznych warunkdéw techniczno-organizacyjnych i handlowych.
Komorka organizacyjna wybiera najkorzystniejsza sposrod ziozonych ofert w oparciu o ustalone w uproszczonym
zapytaniu ofertowym obiektywne kryterium oceny ofert, ktérym co do zasady jest cena.

10. Po negocjacji zamowienie w trybie uproszczonym jest przedkiadane do zatwierdzenia dwom czlonkom Zarzadu
w systemie finansowo-ksiegowym Spotki z zastrzezeniem ust. 11.

11. Jezeli zamowienie w trybie zwyktym dotyczy zakupow aktywow trwatych albo zaciagnigcia zobowigzania o wartosci

powyzej 40 000 z brutto albo $wiadczenia ustug niemateriainych o wartosci ponizej 40 000 zi brutto zamowienie
przedktadane jest kazdorazowo do zatwierdzenia Zarzadowi Spotki w formie wniosku na Zarzad wraz z pisemnym
uzasadnieniem wyboru oferenta.

12. Potwierdzeniem udzielenia zamoéwienia jest udzielenie zamowienia lub podpisanie Umowy migdzy Spotka
a wylonionym oferentem.

13. Komorka organizacyjna prowadzaca postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie uproszczonym prowadzi
elektroniczny rejestr postepowan obejmujacy elementy wskazane w § 24 ust. 2 Regulaminu oraz dokumentuje
czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia
w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w Regulaminie.
Kompletna dokumentacja w formie zbioru dokumentéw lub elektronicznej, po zakoficzeniu postepowania w trybie

uproszczonym jest przechowywana przez Komorke organizacyjng odpowiedzialng za dokonanie zamowienia.

§26
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie inne wewnetrzne regulacje Spélki oraz przepisy

powszechnie obowiazujgcego prawa.

Zatggznik nr 1
-Wykaz wzoréw dokumentéw stosowanych w ramach Regulaminu
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Regulamin udzielania zamowien w PBSz S.A.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Wykaz wzoréw dokumentow stosowanych w ramach Regulaminu

Wyliczenie wartosci szacunkowej zamdwienia dla dostaw lub ustug.
Wyliczenie wartosci szacunkowej zamdwienia dla robot budowlanych.
Whiosek o przeprowadzenie postepowania ¢ udzielenie zamoéwienia.
Protokét z otwarcia ofert.

Protokét z aukgiji.

Protokdt z wyboru oferty.

Rejestr postepowan o udzielenie zamowienia.

NGNS

Strona 17 z 17



